Zapytanie ofertowe nr 2/2.2.1/ZK
zdnia 27.01.2017 r.

Firma TOP-PROJEKT — Krzysztof Derbiszewski z siedzibg w Dobrej, zwana dalej Zamawiajgcym,
zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu na ustugi zakwaterowania, zapewnienia wyzywienia oraz
udostepnienia Sali konferencyjno-szkoleniowej w projekcie ,Podkre¢ swdj umyst — rozwijaj
kompetencje kluczowe” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci,

ktéra

dotyczy wszystkich zamoéwienn publicznych prowadzonych w ramach w/w projektu,

przekraczajacych wartosé 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

Data ogtoszenia: 27.01.2017 r.

Zamawiajacy:

Nazwa: TOP-PROJEKT — Krzysztof Derbiszewski

NIP: 955-172-81-33, REGON 320559248

Osoba uprawniona do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjasnien:

Wioletta Patubicka, Monika Nowak Tel.: 91 8206690, e-mail: szczecin@top-projekt.eu.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Realizacja zamdwienia polega na:

1. Zapewnieniu zakwaterowania uczestnikom i uczestniczkom warsztatow w pokojach jedno
lub dwuosobowych z petnym weztem sanitarnym — wc i natryski w kazdym pokoju,
wyposazenie pokoi w jednoosobowe tdzka z poscielg (wyklucza sie tézka pietrowe) oraz
telewizory. Zamawiajgcy zastrzega sobie taki uktad pokoi, ktory nie spowoduje wspdlnego
zakwaterowania w jednym pokoju oséb réznych ptci. Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac
remontowo — budowlanych w czasie trwania warsztatow.

llos¢ uczestnikow:

tacznie 20 uczestnikéw warsztatéw. Zamawiajgcy wymaga, aby pokoje w ktérych beda
zakwaterowani uczestnicy, restauracja, a takze sale konferencyjne znajdowaty sie w jednym
budynku.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone w oparciu o rzeczywistg ilos¢
uczestnikéw. Ostateczna ilos¢ zostanie podana w terminie 2 dni przed rozpoczeciem
warsztatow.

2. Zapewnieniu petnego wyzywienia uczestnikom warsztatéw z uwzglednieniem specjalnych
wymagan zywieniowych (dieta bezmleczna, bezglutenowa, bezcukrowa, niskottuszczowa).
Zamawiajgcy poda wymagania w zakresie diet najpdzZniej na 2 dni przed rozpoczeciem
warsztatow.

Pod pojeciem petnego wyzywienia Zamawiajgcy rozumie: Obiad dwudaniowy, kolacja
dwudaniowa, $niadania w formie bufetu, napoje zimne (co najmniej dwa soki, woda
mineralna gazowana, niegazowana) i gorace (kawa, herbata), Swieza cytryna, mleko, cukier.
Catodzienny dostep do napojow zimnych i goracych, tj. soki owocowe, woda, herbata, kawa.
W dniu przyjazdu wyzywienie rozpocznie sie péznym $niadaniem, natomiast w dniu wyjazdu
kolacja zastgpiona bedzie zapewnieniem prowiantu na droge powrotng. Zamawiajacy
wymaga zapewnienia catodziennego dostepu do zimnych i gorgcych napojow (kawa, herbata,
soki owocowe, woda mineralna).

3. Zapewnieniu sali szkoleniowej dostepnej w godzinach zaplanowanych na przeprowadzenie
warsztatéw (ramy czasowe zostang ustalone z Wykonawcg w trakcie akceptowania
godzinowego programu warsztatéw — maksimum 10 godzin dziennie), z niezbednym
wyposazeniem do przeprowadzenia warsztatéw (koniecznosé zapewnienia odpowiednio
wyposazonych sal szkoleniowych, posiadajgcych dzienne oswietlenie, wyposazone w rzutnik
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multimedialny kompatybilny z laptopem, nagtosnienie, flipchart oraz spetniajgce warunki
BHP i ppoz.

4. Pozostate wymagania:

Przedmiot zamdwienia obejmuje takze organizacje 1 uroczystej kolacji w obiekcie, w ktérym
zakwaterowani beda uczestnicy.

Miejsce: miejscowos¢ atrakcyjna turystycznie na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego.

Termin wykonania zaméwienia: 10.02.2017r.—12.02.2017r.— 3 dni

IV. Warunki udziatu w zapytaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1.
2.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci zgodnie z przedmiotem zamdwienia,
Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie zamdwienia
zgodnie z przedmiotem,

Posiadajg niezbedng wiedze, doswiadczenie i zaplecze techniczne.

V. Sposdb przygotowania oferty:

1.

Oferta musi by¢ wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim. Oferta oraz wszelkie
zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e prawny/i
Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong kopie stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zataczniki do niniejszego
zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 - formularz oferty,

Zatgcznik nr 2 - oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Oferta musi by¢é kompletna, tzn. zawiera¢ wszystkie w/w zataczniki oraz aktualny
(wystawiony nie wczesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis
z wiasciwego rejestru lub wydruk z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, a takze petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile oferte sktada
petnomocnik.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

Nie ma mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych. Oferty czesciowe
i wariantowe bedg odrzucane bez rozpatrywania

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cene ustugi nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku. Oferowana
cena jest ceng brutto, zawierajgcg obowigzujgcy podatek VAT

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany
lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy,
ktérzy ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert
oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych
i finansowych.



VI. Informacje na temat wykluczenia
1. Zamawiajacy nie moze udzielaé zamédwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowo lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajacego  czynno$ci  zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
2. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postepowania podmiot, ktéry wczesniej wykonat zamdwienie
z nienalezytg starannoscia, w szczegdlnosci nieterminowo lub nierzetelnie.
3. Oferent nie ztozyt kompletnej lub poprawnie wypetnionej oferty i/lub ztozyt po uptywie terminu
sktadania ofert.

o

VII. Kryteria oceny:
1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu i nastepujgce kryteria
a. Cena za wykonanie catosci zamoéwienia — 70 % (max 70 pkt)
b. Odlegtos¢ miejscowosci, w ktorej znajduje sie obiekt od ltawy mierzona w km wedtug mapy
google w opcji najkrétsza trasa przy transporcie drogowym — 30 % (max 30 pkt)

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej zsumowanej liczby
punktow w oparciu o przedstawione kryteria i ustalong punktacje do 100 (100% = 100 pkt):

a. Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
cena oferty najnizszej

Liczba punktéw oferty = x 70%
cena oferty ocenianej

b. W kryterium , Odlegtosé miejscowosci, w ktdrej znajduje sie obiekt od ltawy mierzona w km
wedtug mapy google w opcji najkrétsza trasa przy transporcie drogowym” Wykonawca moze
otrzymaé maksymalnie 30 pkt, przy czym:

v' za odlegtoé¢ do 50 km od Itawy — 30 pkt
v' za odlegtoé¢ do 100 km od Itawy — 20 pkt
v za odlegto$é powyzej 100 km od ltawy — 10 pkt

c. Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktéw

w oparciu o ustalone powyzej kryteria.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcg, ktéry uzyska najwyziszg
liczbe punktéw, jezeli zaproponowana cena bedzie przewyzszaé¢ budziet Zamawiajgcego.
Negocjacje dotyczagce ceny nie bedg prowadzone w przypadku zaproponowania
przez Wykonawce ceny réwnej badz nizszej od zapisanej w budzecie Projektu.



4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é udzielenia wytonionemu wykonawcy zamodwien
uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamoéwienia okreslonej w
umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia s3 zgodne z przedmiotem zamdwienia
podstawowego.

VIIl. Dokumentacja niezbedna do ztozenia oferty:
a. Zatacznik nr 1 - formularz oferty,
b. Zatgcznik nr 2 - oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

IX. Informacje na temat sktadania ofert:
1. Termin sktadania ofert od 27.01.2017 r. do 03.02.2017 r., do godz. 23.59 (liczy sie data i godzina
otrzymania).
2. Oferty otrzymane po uptywie tego terminu nie bedg podlegaty ocenie.
3. Sposéb sktadania ofert w jeden ze wskazanych sposobdw:
a. wersja elektroniczna na adres mailowy szczecin@top-projekt.eu;
b. dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego lub przestanie oferty listem poleconym na
adres: ul. Sciegiennego 25/16, 70-354 Szczecin (liczy sie data wptywu ofert do
Zamawiajgcego);

4. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.
5. Informacje o wyniku wyboru oferty  Zamawiajacy zamiesci na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
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