E”"g”;.zsek.e Unia Europejska | """
pr P€J ,' . Europejski Fundusz Spoteczny X x
Wiedza Edukacja Rozwoj *

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji

REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU
W PROJEKCIE ,,DOBRY CZAS NA START DO PRACY”
Nr POWER.01.03.01-00-0113/18-00

§1
Informacje ogdlne

Przedmiotem niniejszego regulaminu jest okreslenie zasad i warunkdéw zwrotu kosztéw dojazdu
na szkolenia i staze zawodowe w Projekcie pt. ,Dobry czas na start do pracy” realizowanego
na podstawie umowy nr. POWER.01.03.01-00-0113/18-00, w ramach Priorytetu | Osoby mtode na
rynku pracy, Dziatanie 1.3 Wsparcie oséb mtodych znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji
Poddziatanie 1.3.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego

§2
Definicje

Stownik pojeé¢ uzytych w Regulaminie:
1. Projekt — projekt pn. ,Dobry czas na start do pracy”
2. Organizator - TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
3. Partner 1 — e-pro work & education Aleksandra Borkowska, ul. Relaksowa 15G,
70-892 Szczecin
Partner 2 - EDU-Consulting Anna Wiechowska, ul. Grunwaldzka 9, 82-500 Kwidzyn

5. Okres realizacji projektu: od 01/05/2019 roku — 30/04/2021 roku.

6. Zasieg terytorialny projektu: wojewddztwo zachodniopomorskie, pomorskie, warminsko -
mazurskie
Uczestnik/Uczestniczka Projektu — osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie

Szkolenie — szkolenie stacjonarne realizowane w ramach Projektu

9. Staz - odptatna forma praktycznego zdobycia wiedzy, polegajgca na zdobywaniu wiedzy,
sprawdzeniu i doskonaleniu zawodowych umiejetnosci praktycznych w miejscu pracy, bez
nawigzania stosunku pracy z pracodawca, organizowana w ramach projektu.

10. Wniosek — Wniosek o zwrotu kosztéw dojazdu

11. Biuro Projektu - siedziba TOP-PROJEKT-AKADEMIA  Spétka z  ograniczong
odpowiedzialnoscig , ul. Ojca Beyzyma 16/6, 70-391 Szczecin

12. Regulamin — niniejszy Regulamin.

§3

Osoby uprawnione do otrzymania zwrotu

1. Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu uczeszczajgcym na
szkolenie zawodowe lub/i staz zawodowy. Jest to zwrot kosztéw dojazdu poniesionych za
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dojazd i powrot Uczestnika/Uczestniczki projektu na i ze szkolenia lub/ i staz, co potwierdza
obecnos$é na zajeciach.

2. Organizator ma prawo sprawdzi¢ wiarygodnos¢ danych zawartych w dokumentacji
dotyczacej zwrotu kosztow dojazdu ztozonej przez Uczestnikéw/Uczestniczki Projektu.

§4
Zasady zwrotu kosztow

1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu moze ubiegaé sie o zwrot kosztéw dojazdu za okres udziatu
w szkoleniach zawodowych oraz stazu zawodowym.

2. Organizator zastrzega mozliwos¢ odmowy wyptaty zwrotu kosztdw dojazdu, w sytuacji
wyczerpania sie w projekcie srodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel.

3. Koszty dojazdu mogg by¢ zwrdcone Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu dojezdzajgcym na
szkolenia zawodowe oraz staz zawodowy z miejscowosci innej niz miejscowosé, w ktorej
prowadzone jest szkolenie zawodowe lub w ktérej Uczestnik/Uczestniczka odbywa staz
zawodowy.

4. Zwrot poniesionych kosztow dojazdu dokonywany bedzie na wniosek Uczestnika/Uczestniczki
Projektu.

5. Whnioski o zwrot kosztéw dojazdu sktada sie oddzielnie na kazdg forme wsparcia.

6. Warunkiem zwrotu kosztow dojazdu dostepnym sSrodkiem transportu jest przedstawienie
poprawnie wypetnionego wniosku o zwrot kosztow dojazdu oraz biletéw przejazdowych (w
przypadku transportu zbiorowego) lub oswiadczenia przewoznika o wysokosci kosztow dojazdu
transportem zbiorowym (w przypadku samochodu prywatnego).

7. Koszt dojazdu nie powinien przekraczaé kosztu najtanszego przejazdu publicznymi srodkami
transportu (np. bilety kolejowe Il klasy, bilety autobusowe PKS, itp.) na danej trasie.

8. Wysokos¢ zwrotu kosztéw dojazdu srodkami transportu ustala sie na podstawie zatagczonych do
wniosku biletéw jednorazowych lub biletu miesiecznego (imiennego)/okresowego Iub
os$wiadczenia przewoznika o wysokosci kosztédw dojazdu.

9. Nie uznaje sie zaftaczonych biletéw za dni nieobecnosci, biletéw na trase niezgodng z miejscem
zamieszkania i miejscem zajeé/stazu oraz biletow nieczytelnych.

10. Koszty dojazdu (tam i z powrotem) sg zwracane po weryfikacji poprawnosci dokumentéw przez
Organizatora.

11. Biorgc pod uwage racjonalng gospodarke s$rodkami uzyskanymi w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego wskazane jest, aby Uczestnicy/Uczestniczki Projektu odbywajgcy
szkolenie lub i staz dtuzej niz miesigc zakupili bilet miesieczny (imienny) lub okresowy, ktéry
bedzie dowodem poniesienia przez nich kosztéw.

12. Termin biletu miesiecznego (imiennego) lub okresowego powinien pokrywac sie z okresem
trwania wsparcia, w ktérym bierze udziat Uczestnik/Uczestniczka Projektu .

13. W przypadku, gdy refundowany okres odbywania szkolenia lub/i stazu jest inny niz wskazany
na bilecie miesiecznym (imiennym) lub innym okresowym, woéwczas refundacji podlega tylko
cze$¢ kosztu takiego biletu proporcjonalnie do okresu odbywanego wsparcia. Rozliczenia
dokonuje sie dzielac kwote kosztéw dojazdu obowigzujagcg na danej trasie wynikajacg
z przedtozonego biletu przez 30 dni w przypadku biletu miesiecznego (lub inng liczbe dni, jesli
bilet dotyczy innego okresu niz miesigc) i mnozac przez liczbe dni kalendarzowych
przypadajacych na okres odbywanego wsparcia.

14. Wyptata odbywac sie bedzie do ostatniego dnia roboczego kolejnego miesigca, za miesigc
poprzedni za ktdéry przystuguje zwrot kosztéw na konto bankowe wskazane przez
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Uczestnika/Uczestniczke Projektu pod warunkiem dostepnosci sSrodkéw finansowych na koncie
bankowym Projektu.

15. Refundacja kosztéw przystuguje wytgcznie po przedstawieniu ich udokumentowania,
w wysokosci odpowiadajgcej udokumentowanym i faktycznie poniesionym wydatkom.

§5
Wymagane dokumenty

1. Koszt dojazdu zwracany jest na podstawie ztozonego przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu
Whiosku o zwrot kosztéw dojazdu komunikacjg zbiorowa.

2. W przypadku dojazdu komunikacjg zbiorowg Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a
jest dostarczy¢:

e Podpisany wniosek o zwrot kosztéw dojazdu komunikacjg zbiorowa, zawierajgcy daty
dojazddw, ich faczny koszt i nr konta bankowego, na ktére majg by¢ przelane srodki.
e Oryginaty biletow za przejazdy lub zaswiadczenie przewoznika o cenie biletu.

3. Dokumenty wymagane w przypadku dojazdu samochodem prywatnym:

e Podpisany wniosek o zwrot kosztéw dojazdu samochodem prywatnym, zawierajgcy
daty dojazdéw, ich taczny koszt i nr konta bankowego, na ktére majg by¢ przelane
srodki.

e Informacja od przewozinika o cenie biletéw lub kopia innych biletéw w celu
zweryfikowania kosztu przejazdu tam i z powrotem na trasie dojazdu.

e Kserokopia dowodu rejestracyjnego samochodu, ktorym dojezdzat
Uczestnik/Uczestniczka Projektu.

e Upowaznienie do korzystania z samochodu — jesli wiascicielem nie jest osoba
ubiegajaca sie o zwrot kosztéw dojazdu.

4. Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje wytgcznie za dni, w ktdrych Uczestnik/Uczestniczka Projektu
byt/-a obecna na szkoleniu/stazu zawodowym.

5. Podpisany wniosek o zwrot kosztéw dojazdu wraz z biletami lub zaswiadczeniem od
przewoinika nalezy przestaé pocztg/ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu TOP-PROJEKT-
AKADEMIA Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig ul. Ojca Beyzyma 16/6, 70-391 Szczecin
do 5 dni po zakonczeniu udziatu w szkoleniu/ach zawodowych. W przypadku zwrotu kosztu
dojazdu na staz wraz z listg obecnosci do 5 dnia kazdego miesigca.

6. Beneficjent moze odmowié Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu przyznania lub dokonania
zwrotu kosztéw dojazdu w przypadku niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw.

§6
Procedura wyptaty zwrotu

1. Zwrot kosztéw dojazdu nastepuje po dokonaniu weryfikacji obecnosci Uczestniczka/Uczestniczki
Projektu w poszczegdlnych dniach szkolenia/stazu zawodowego w ramach Projektu na
podstawie listy obecnosci, po weryfikacji poprawnosci jej wniosku o zwrot kosztéw dojazdu oraz
po weryfikacji wszystkich ztozonych dokumentéw. W przypadku wyczerpania sie s$rodkéw
przewidzianych w projekcie na ten cel, Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy wyptaty
tych kosztow.

2. Weryfikacji o ktdrej mowa w § 6 ust. 1 dokonujg pracownicy Projektu, a nastepnie sporzadzajg
liste wnioskéw rekomendowanych do zwrotu kosztéw dojazdu.
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Refundacja dokonywana bedzie na rachunek bankowy Uczestnika/Uczestniczki Projektu podany
we whiosku.

W przypadku zmiany lub pojawienia sie dodatkowych dokumentéw wymaganych
od Uczestnika/Uczestniczki Projektu zobowigzana jest ona dostarczy¢ te dokumenty w trybie
i terminie wskazanym przez TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia/
EDU-Consulting Anna Wiechowska.

Realizator projektu zastrzega mozliwosé wstrzymania wyptat, o ktéorych mowa powyzej,
z powodu nieprzekazania przez Instytucje Posredniczacg $rodkdéw na wydzielone konto do
obstugi projektu.

§7

Postanowienia konncowe

1. Uczestnik/Uczestniczka  Projektu zobowigzujg sie do przestrzegania zasad niniejszego

Regulaminu.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyduje Organizator.
3. Organizator zastrzega sobie prawo dokonania zmiany tresci Regulaminu lub wprowadzenia

dodatkowych postanowien.

4. Aktualny Regulamin umieszczany bedzie na top-projekt.eu/projekty/start-do pracy.
5. Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu i na top-projekt.eu/projekty/start-do-pracy.
6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego publikacji.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki

Oswiadczam, iz zapoznatem/zapoznatam sie z niniejszym Regulaminem i akceptuje jego warunki:

Miejscowos$¢, data Czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki

Zataczniki:

1.
2.

Whniosek o zwrot kosztow dojazdu na Szkolenie/-a
Whiosek o zwrot kosztdw dojazdu na Staz zawodowy
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Whiosek o zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie/-a

W zwigzku z moim udziatem w Projekcie pn. ,,Dobry czas na start do pracy” nr POWER.01.03.01-00-
0113/18-00, wspodtfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskie w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanym przez TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
we wspotpracy/w partnerstwie z e-pro work&education Aleksandra Borkowska ul. Relaksowa 15G,
70-892 Szczecin oraz EDU-Consulting Anna Wiechowska ul. Grunwaldzka 9, 82-500 Kwidzyn,
zawracam sie z prosbg o dokonanie zwrotu poniesionych przeze mnie kosztdw dojazdu na
szkolenie/-a z mojego miejsca zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia.

Na podstawie umowy szkoleniowej Nr ........cccceeeeeeeeenenn. zawartej z TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spétka
z ograniczong odpowiedzialnosci/EDU-Consulting Anna Wiechowska bratam/-em udziat
w szkoleniu/-ach:

l.p. | Nazwa szkolenia Data Trasa Koszt Srodek
(od - do) (miejsce zamieszkania | przejazdu lokomogji
— miejsce szkolenia) w 2 strony
1
2

Zwrotu kosztéw prosze dokonaé na rachunek bankowy:
Imie i NazWisko POSIadacza FAChUNKU: ..ottt et sa e st e e s s e s s anesaeebesan s
Adres zamieszkania posiadacza raChUNKU: ..ottt b s an

Numer rachunku bankowego:

HlEEEEEEE .

Podpis Uczestnika/Uczestniczki Projektu
Do wniosku dotgczam nastepujace zataczniki:

[1  Bilet/ bilety potwierdzajgce przejazd/-y
l Bilet miesieczny imienny lub okresowy wraz z potwierdzeniem zakupu
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Wypetnia Organizator

Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw dojazdu na szkolenie/-a

Imie i nazwisko osoby wnioskujgcej

l.p. | Nazwa szkolenia llo$¢ dni Koszt przejazdu tacznie
szkoleniowych, w 2 strony do wyptaty
w ktérych brat/ta

udziat Uczestnik/czka

RAZEM

O

Osoba wnioskujgca spetnia warunki do otrzymania refundacji kosztéw dojazdu

O

Osoba wnioskujgca nie spetnia warunkéw do otrzymania refundacji kosztéw dojazdu

Przyznano zwrot kosztéw dojazdu w wWysOKOSCi .......ccceeeeceeereierierenee. z,

1) (0371 =T PO

Przygotowat ......cccccuvevenncineiccninnns
(data i podpis)
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Whniosek o zwrot kosztow dojazdu na staz

W zwigzku z moim udziatem w Projekcie pn. ,,Dobry czas na start do pracy” nr POWER.01.03.01-00-
0113/18-00, wspodtfinansowanym ze $rodkdw Unii Europejskie w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanym przez TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
we wspotpracy/w partnerstwie z e-pro work&education Aleksandra Borkowska ul. Relaksowa 15G,
70-892 Szczecin oraz EDU-Consulting Anna Wiechowska ul. Grunwaldzka 9, 82-500 Kwidzyn,
zawracam sie z prosbg o dokonanie zwrotu poniesionych przeze mnie kosztéw dojazdu na staz
zawodowy z mojego miejsca zamieszkania do miejsca realizacji stazu.

Na podstawie umowy stazowej Nr ... zawartej z TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spédtka
z ograniczong odpowiedzialnosci / EDU-Consulting Anna Wiechowska bratam/-em udziat w stazu
w okresie :

l.p. | Rodzaj wsparcia Okres Trasa Koszt Srodek
odbywania (miejsce przejazduw 2 | lokomociji
stazu zamieszkania — strony
(od - do) miejsce stazu)

1. Staz zawodowy

Zwrotu kosztéw prosze dokonaé na rachunek bankowy:

Imie i NazWisko POSIadacza FAChUNKU: ........c.cviiiiiee ettt st st e a b s s easaaeare et s

Adres zamieszkania posiadacza raChUNKU: .........coeceiiii et st

Numer rachunku bankowego:

cerrrrr PP P PPl

Podpis Uczestnika/Uczestniczki Projektu
Do whniosku dotgczam nastepujace zatgczniki

[1  Bilet/ bilety potwierdzajgce przejazd/-y
\ Bilet miesieczny imienny lub okresowy wraz z potwierdzeniem zakupu
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Wypetnia Organizator
Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw dojazdu na staz
Imig i NAZWISKO 0SODY WNIOSKUJGCE] .eveuiiiiiieeieiirtit ettt st st e e e e s es s s anneseseeseenean
PESEL ettt
l.p. | Rodzaj wsparcia Liczba dni stazu, Koszt przejazdu tacznie
w ktorych brat/ta w 2 strony do wyptaty

udziat
Uczestnik/Uczestniczka

1 Staz zawodowy

RAZEM

[]  Osoba wnioskujaca spetnia warunki do otrzymania refundacji kosztéw dojazdu

[]  Osoba wnioskujaca nie spetnia warunkéw do otrzymania refundacji kosztéw dojazdu

Przyznano zwrot kosztéw dojazdu w wysOKOSCi .....ccevveeeereiereniinreeee. zt,

STOWNIE Zh... ettt st e et v sbe et eaat e saesanbens

Przygotowat .......cccvveeeeeececrecrenen.
(data i podpis)
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