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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu rekrutacji

REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW OPIEKI NAD DZIECKIEM DO LAT 7
W PROIJEKCIE ,,DOBRY CZAS NA START DO PRACY”
Nr POWER.01.03.01-00-0113/18-00

§1
Informacje ogdlne

Przedmiotem niniejszego regulaminu jest okreslenie zasad i warunkéw zwrotu kosztéw opieki nad
dzieckiem do lat 7 w trakcie uczestnictwa na szkoleniu i stazu zawodowym w Projekcie pt. ,Dobry
czas na start do pracy” realizowanym na podstawie umowy nr. POWER.01.03.01-00-0113/18-00,
w ramach Priorytetu | Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.3 Wsparcie oséb mtodych
znajdujacych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji, Poddziatanie 1.3.1 Wsparcie udzielane z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

§2
Definicje

Stownik pojeé uzytych w Regulaminie:
1. Projekt— projekt pn. , Dobry czas na start do pracy”
2. Organizator — TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
3. Partner 1 - e - pro work & education Aleksandra Borkowska ul. Relaksowa 15G, 70-892
Szczecin
Partner 2 - EDU-Consulting Anna Wiechowska ul. Grunwaldzka 9, 82-500 Kwidzyn
Okres realizacji projektu: od 01/05/2019 roku — 30/04/2021 roku.
6. Zasieg terytorialny projektu: wojewddztwo zachodniopomorskie, pomorskie, warminsko -

mazurskie
7. Uczestnik/Uczestniczka Projektu —osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie

i

Szkolenie — szkolenie stacjonarne realizowane w ramach Projektu

9. Staz - odpfatna forma praktycznego zdobycia wiedzy, polegajgca na zdobywaniu wiedzy,
sprawdzeniu i doskonaleniu zawodowych umiejetnosci praktycznych w miejscu pracy, bez
nawigzania stosunku pracy z pracodawca, organizowana w ramach projektu.

10. Wniosek — Wniosek o zwrotu kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7

11. Biuro Projektu — siedziba TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spétka z  ograniczong
odpowiedzialnoscig, ul. Ojca Beyzyma 16/6, 70-391 Szczecin

12. Regulamin — niniejszy Regulamin.

§3
Osoby uprawnione do otrzymania zwrotu

1. Zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 przystuguje Uczestnikom/Uczestniczkom
Projektu uczeszczajgcym na szkolenie zawodowe lub/i staz zawodowy. Jest to zwrot kosztow
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opieki nad dzieckiem do lat 7 za okres obecnosci Uczestnika/Uczestniczki projektu
na szkoleniach i stazu.

2. Organizator ma prawo sprawdzi¢ wiarygodnos¢ danych zawartych w dokumentacji
dotyczacej zwrotu kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 ztozonej przez
Uczestnikdw/Uczestniczki Projektu.

§4
Zasady zwrotu kosztow

1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu moze ubiegad sie o zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem do lat
7 w okresie udziatu w szkoleniach zawodowych oraz stazu zawodowym.

2. Organizator zastrzega mozliwos¢ odmowy wyptaty zwrotu kosztéw opieki nad dzieckiem
do lat 7, w sytuacji wyczerpania sie w projekcie srodkéw finansowych przeznaczonych na ten
cel.

3. Zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 wynosi maksymalnie 415,00 zt miesiecznie -
stawka dzienna nie moze przekroczy¢ kwoty w wysokosci 20,75 zt brutto

4. Zwrot poniesionych kosztéw opieki nad dzieckiem dokonywany bedzie na wniosek
Uczestnika/Uczestniczki Projektu.

5. Whnioski o zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7sktada sie oddzielnie na kazdg forme
wsparcia.

6. Zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 wypfacany bedzie w rozliczeniu miesiecznym.
Kwota wyptaty w danym miesigcu zalezna jest od ilosci dni, w ktorych Uczestnik/Uczestniczka
Projektu byt/-a obecny/a na szkoleniu/stazu zawodowym.

7. Uczestnik/Uczestniczka ma prawo do uzyskania zwrotu kosztow opieki nad jednym dzieckiem
do lat 7.

8. Liczba Uczestnikow, ktérzy mogg skorzystaé ze zwrotu kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7
jest ograniczona. W przypadku szkolen zawodowych zwrot moze otrzymaé¢ maksymalnie
4 Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu bioracych udziat w tej formie wsparcia. W przypadku
stazy zawodowych zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 moze otrzymac maksymalnie 21
Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu biorgcych udziat w tej formie wsparcia.

9. Zwrot kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 mogg otrzymac Uczestnicy/Uczestniczki z grupy
rodzicow, ktérzy nie majg innej mozliwosci zapewnienia tej opieki.

10. Jako koszt opieki nad dzieckiem do lat 7 uznawane sa:

a. koszt optaty za pobyt dziecka w przedszkolu, ztobku, punktach przedszkolnych oraz
innych form zbiorowej opieki nad dzieémi w czasie korzystania ze wsparcia w ramach
Projektu, w tym takze koszt wyzywienia dziecka

b. w przypadku braku mozliwosci skorzystania z formy opieki nad dzieckiem do lat 7 z pkt. a
rozpatrywania bedzie mozliwos¢ opieki indywidualnej — niania (refundacja wydatku),
Swiadczonej w oparciu o legalng umowe cywilnoprawng, z wytgczeniem oséb blisko
spokrewnionych z Uczestnikiem/Uczestniczka Projektu lub jego dzieckiem

11. Zwrotowi podlegaé beda koszty opieki nad dzieckiem w wysokosci odpowiadajgcej faktycznym
i udokumentowanym wydatkom, jednak do kwoty nie wyzszej niz okreslona w § 4 pkt. 3
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§5
Procedura wyptaty zwrotu

1. Warunkiem refundacji kosztéw jest przyznanie prawa do zwrotu kosztéw opieki nad dzieckiem
do lat 7 przez Organizatora. Uczestnik/Uczestniczka ubiegajgcy/a sie o uzyskanie prawa do
zwrotu kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 musi ztozy¢ nastepujgce dokumenty

a. whniosek o zwrot kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 (Zatgcznik nr 1)

b. potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez Uczestnika/Uczestniczke projektu kopie
aktu urodzenia dziecka (wytgcznie przy sktadaniu pierwszego wniosku)

c. w przypadku zlecenia przez Uczestnika/Uczestniczke opieki instytucji uprawnionej
do sprawowania opieki nad dzie¢mi wymagane jest potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu kopia umowy oraz rachunku lub
faktury za pobyt dziecka do lat 7 w instytucji opiekunczej (przedszkolu, ztobku itp.) za
okres (szkolenie/staz zawodowy) uczestnictwa rodzica w formach wsparcia w ramach
Projektu. Dokument musi zawiera¢ informacje, ze opieka trwata w terminach,
w ktérych Uczestnik/Uczestniczka korzystali ze wsparcia w ramach Projektu.

d. w przypadku zawarcia przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu umowy cywilnoprawnej
z osobg fizyczng -wymagana jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu kopia umowy cywilnoprawnej z opiekunem,
zawierajgca informacje za jaki okres obowigzuje, tak aby mozna byto zidentyfikowac
stawke. Z w/w umowy wynika¢ musi, ze dotyczy ona sprawowania opieki w czasie
uczestnictwa przez Uczestnika/Uczestniczke w formach wsparcia w ramach Projektu.
Do umowy dotgczy¢ nalezy rachunek za okres sprawowania tej opieki (kopia
potwierdzona za zgodno$c z oryginatem przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu)

e. dowdd dokonania zaptaty rachunku lub faktury (za dany okres opieki)

2. Na podstawie ztozonych przez Uczestnika/Uczestniczke dokumentéw z pkt. 1 Organizator
przyznaje prawo do zwrotu kosztow opieki nad dzieckiem.

3. Uczestnik ubiegajacy sie o zwrot kosztéow opieki nad dzieckiem do lat 7 zobowigzany jest
do ztozenia powyzszych dokumentdéw za kazdy miesigc uczestnictwa w danej formie wsparcia,
w terminie do 14 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu za ktory sktadany jest wniosek.

4. Uczestnik Projektu musi ztozy¢ oddzielne wnioski o zwrot kosztdw opieki nad dzieckiem na kazdg
forme wsparcia (szkolenie/ staz zawodowy)

§6
Procedura wyptaty zwrotu

1. Zwrot kosztow opieki odbywac sie bedzie zgodnie z faktyczng liczbg godzin obecnosci
Uczestnika/Uczestniczki w danej formie wsparcia w danym okresie (potwierdzona listg
obecnosci). W przypadku nieobecnosci Uczestnika/Uczestniczki w zajeciach zwrot kosztéow
opieki nad dzieckiem nie przystuguje.

2. W przypadku wnioskéw sktadanych pocztg, za termin ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu
dokumentu do Biura Projektu.

3. Zwrot kosztéw moze by¢ nizszy niz kwota wnioskowana przez Uczestnika/Uczestniczke projektu.

4. Wnhnioski o zwrot beda przyjmowane az do wyczerpania Srodkéw finansowych przeznaczona ten
cel w budzecie Projektu.

5. Zwrot kosztéw opieki nastgpi do ostatniego dnia miesigca, nastepujgcego po miesigcu w ktdrym
ztozono wniosek, w wysokosci odpowiadajgcej faktycznie poniesionym wydatkom, jednak
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w kwocie nie wyzszej niz 415,00 ztotych miesiecznie, pod warunkiem dostepnosci srodkéw na
rachunku bankowym Projektu.

6. Zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem odbywa sie przelewem bankowym na osobiste konto
Uczestnika/Uczestniczki Projektu, pod warunkiem ztozenia przez niego/nig wszystkich
wymaganych dokumentdw.

7. Whniosek o zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem nie zawierajagcy kompletu dokumentéw
lub nieprawidtowo wypetniony, bedzie rozpatrzony negatywnie i zwrot nie bedzie wyptacany.

8. Organizator zastrzega mozliwos¢ wstrzymania wyptat, o ktérych mowa powyzej, z powodu
nieprzekazania przez Instytucje Posredniczacg srodkéw na wydzielone konto do obstugi projektu.

§7

Postanowienia kofncowe

1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzujg sie do przestrzegania zasad niniejszego
Regulaminu.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyduje Organizator.

3. Organizator zastrzega sobie prawo dokonania zmiany tresci Regulaminu lub wprowadzenia
dodatkowych postanowien. Aktualny Regulamin umieszczany bedzie na top-
projekt.eu/projekty/start-do-pracy.

4. Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu i na top-projekt.eu/projekty/start-do-pracy.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego publikacji.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki

Oswiadczam, iz zapoznatem/zapoznatam sie z niniejszym Regulaminem i akceptuje jego warunki:

Miejscowos$¢, data Czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki

Zataczniki:

1. Whniosek o zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7
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(imiginazwisko Uczestnika/Uczestniczki Projekes) (mielscowos¢ | data)

(kod pocztowy, miejscowo$¢ zamieszkania)

WNIOSEK
o zwrot kosztoéw opieki nad dzieckiem do lat 7

Zwracam sie z wnioskiem o zwrot kosztoéw opieki nad dzieckiem do lat 7 w ramach projektu ,Dobry
czas na start do pracy” nr POWER.01.03.01-00-0113/18-00

Oswiadczam, ze od dnia ....ccceeueeeee do dnia ....cccceueuenne uczestniczytem/am w ........... dniach zajec
szkolenia zawodowego/stazu zawodowego organizowanego w ramach projektu ,Dobry czas na
start do pracy” nr POWER.01.03.01-00-0113/18-00 i w zwigzku z tym poniostem/am koszty opieki
nad dzieckiem do lat 7:

L e s eeesteseereee et e ee et eeaeeaetteeeas Sebateenseee et tee et eebeeeabeeaerae sreaenaeeeanes
(imie i nazwisko dziecka) (data urodzenia) (PESEL dziecka)

Wnosze o zwrot poniesionych przeze mnie kosztodw opieki nad dzieckiem do lat 7.
Kwote zwrotu prosze przekaza¢ na méj osobisty rachunek bankowy:

(Nazwa i oddziat banku)

(Numer rachunku bankowego)

W przypadku nie posiadania osobistego rachunku bankowego, nalezy dotjczy¢ oswiadczenie
z taka informacjg oraz z danymi osoby (imie, nazwisko, adres zameldowania) wraz ze wskazaniem
numeru konta bankowego, na ktére beda przekazywane srodki dla Uczestnika/Uczestniczki
Projektu.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu karnego za skiadanie fatszywych zeznan
oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Kwota do wyptaty (Pole wypetnia pracownik Biura Projektu)

(liczba dni) (stawka dzienna (suma do wyptaty)
nie wiecej niz 20,75 zt)
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Zataczniki:

o Akt urodzenia dziecka;

o Umowa ze ztobkiem lub przedszkolem lub inng instytucja uprawniong do sprawowania opieki nad
dzieckiem do lat 7;

o Umowa cywilnoprawna z osobg fizyczng sprawujaca opieke (z wytgczeniem oséb blisko
spokrewnionych z UP oraz jego dzieckiem);

o Dokument potwierdzajacy poniesiony koszt np. faktura lub rachunek z instytucji opiekuriczej, rachunek do
umowy cywilnoprawnej. Dokument musi zawiera¢ informacje, ze opieka trwata w datach i godzinach,
w ktérych Uczestnik korzystat ze wsparcia w ramach Projektu;

O Zaswiadczenie zawierajgce daty i godziny przebywania dziecka/osoby zaleznej w instytucji opiekunczej
w przypadku, gdy dokument potwierdzajgcy poniesiony koszt nie bedzie zawierat tych danych;

O Potwierdzenie dokonania zaptaty przez UP wynagrodzenia opiekunowi/ce za dany okres opieki;

O Potwierdzenie dokonania zaptaty za pobyt dziecka do lat 7 w instytucji opiekunczej;

O Oswiadczenie o nieposiadaniu rachunku bankowego i wskazaniu rachunku i danych osoby trzeciej;

N 1T 1= TSRS

Kserokopie nalezy potwierdzic¢ za zgodnos¢ z oryginatem (,,Potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem
imie i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki Projektu”)

Czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki Projektu
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