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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pn. ,,Mobilnos¢”
I. Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu pn. ,Mobilnos¢”
wspotfinansowanego w ramach programu Unii Europejskiej Erasmus+, w szczegdlnosci kwalifikacji
uczestnikdw na wyjazdy na staze zagraniczne w Projekcie.

2. Projekt pn. ,,Mobilnos$¢” realizowany jest przez TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spodtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig w partnerstwie z: Eurocultura srl i Associazione Artistica Culturale “A Rocca”
z Wtoch oraz VITALIS Betreuungsgesellschaft fir Modellprojekte GmbH i PIB - Privat-Institut
fiir Europaische Bildung und Consulting UG z Niemiec.

3. Gtéwnym celem projektu jest zdobycie doswiadczenia zawodowego przez 84 ucznidéw
i absolwentéw szkét zawodowych - technikéw z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego,
wielkopolskiego i kujawsko-pomorskiego ksztatcacych sie w dziedzinie gastronomii, hotelarstwa,
turystyki, fryzjerstwa i budownictwa.

3. Niniejszy Regulamin obowigzuje uczestnikdw projektu oraz pracownikéw Firmy TOP-PROJEKT —
AKADEMIA Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig i pracownikéw partneréw zagranicznych.

4. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a. Projekcie — rozumie sie przez to projekt pn. ,Mobilnos¢” realizowany przez TOP-PROJEKT —
AKADEMIA Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia wspotfinansowany w  ramach
programu Unii Europejskiej Erasmus+,

b. Instytucji wnioskujacej — rozumie sie przez to TOP-PROJEKT-AKADEMIA Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia,

c. Instytucji partnerskiej — — rozumie sie przez to: Eurocultura srl; Associazione Artistica
Culturale ”A Rocca” ; VITALIS Betreuungsgesellschaft fir Modellprojekte GmbH; PIB - Privat-
Institut flr Europaische Bildung und Consulting UG

d. Szkole — rozumie sie przez to: Zespét Szkét Budowlanych i Plastycznych w Grudzigdzu, Zespét
Szkét Ponadgimnazjalnych im. Henryka Sienkiewicza w Trzciance, Powiatowe Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Drawsku Pomorskim

@

Uczestniku — rozumie sie przez to:

v ucznia szkoty zawodowej - technikum o profilu hotelarskim, turystycznym, gastronomicznym,
fryzjerskim, budowlanym,

v' absolwenta szkoty zawodowej - technikum o profilu hotelarskim, turystycznym,

gastronomicznym, fryzjerskim, budowlanym, ktéry w okresie do 12 miesiecy (od dnia

okreslonego w dyplomie, swiadectwie lub innym dokumencie potwierdzajagcym ukoriczenie

szkoty zawodowej badz technikum) zakoriczy staz zagraniczny.

5. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje sie prawo polskie oraz prawo
i zasady wspdlnotowe majgce zastosowanie do projektu.
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Il. Informacje ogolne o projekcie

Projekt realizowany jest w okresie od 01.10.2016 r. do 31.05.2018r.
Projekt skfada sie z nastepujgcych dziatan:
a. Przygotowanie jezykowo-kulturowe

v' Przygotowanie jezykowo-kulturowe w Polsce dotyczace kraju, w ktérym uczestnik
odbywa¢ bedzie staz (40 h)

b. Staz zagraniczny wraz z zajeciami jezykowo-kulturowymi

v'  zajecia jezykowo-kulturowe w zagranicznej instytucji partnerskiej (12 h),

v' staze dla 0s6b uczacych sie lub absolwentéw w zagranicznych przedsiebiorstwach
dziatajgcych w branzy gastronomicznej, hotelarskiej, turystycznej, fryzjerskiej
lub budowlanej w terminach okreslonych przez Instytucje wnioskujaca.

Projekt skierowany jest do uczniéw oraz absolwentéw technikéw
z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego, wielkopolskiego i kujawsko-pomorskiego
ksztatcgcych sie w dziedzinach gastronomii, hotelarstwa, turystyki, fryzjerstwa i dziedzinie
budowlanej

W projekcie moze wzigé udziat grupa 84 uczestnikdw w podziale na ponizsze grupy:

a. |IN (Vitalis 12 dni stazu + 2 dni podrézy - ferie zimowe 2017) - 10 oséb

b. 1IN (Vitalis 12 dni stazu + 2 dni podrozy - ferie zimowe 2018) - 10 oséb

c. |IN2 (PIB 30 dni stazu + 2 dni podrdzy - wakacje 2017) - 16 osdb

d. Il N2 (Vitalis 30 dni stazu + 2 dni podrdzy - wakacje 2017) - 16 oséb

e. | W (Eurocultura 30 dni stazu + 2 dni podrdzy - wakacje 2017) - 16 os6b

f. 1l W (A Rocca 30 dni stazu + 2 dni podrdzy - wakacje 2017) - 16 oséb

W przypadku wiekszej ilosci chetnych anizeli miejsc, pozostali zostang uwzglednieni na liscie
rezerwowej i w sytuacji rezygnacji uczestnika na etapie przygotowania jezykowo-kulturowego
dopuszcza sie mozliwos¢ zastgpienia go innym z listy rezerwowej. Mozliwos¢ wymiany uczestnika
w pdzniejszym terminie uzalezniona jest od zgody Narodowej Agencji Programu Erasmus+.
Projekt jest wspotfinansowany w ramach programu Unii Europejskiej Erasmus+.

Terminy realizacji stazy zagranicznych to: 15-28.01.2017(Niemcy), 02.07-02.08.2017 (Wtochy),
09.07-09.08.2017(Niemcy), 11-24.02.2018 (Niemcy).

lll. Zasady rekrutacji uczestnikéw

Rekrutacja uczestnikéw projektu prowadzona bedzie przez caty okres realizacji projektu (nie
pdzniej niz do stycznia 2018), a w szczegdlnosci w okresie listopad-grudzien 2016.
Jednostka odpowiedzialng za przeprowadzenie rekrutacji jest Instytucja wnioskujaca,
ktora powota Komisje rekrutacyjng, ktérej przewodniczy¢ bedzie Koordynator projektu.

. Na dokumentacje rekrutacyjng sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

a. formularz zgtoszeniowy do projektu wraz z zatgczonym swiadectwem szkolnym (w przypadku
ucznia: z ostatniego, zamknietego roku szkolnego; w przypadku absolwenta: swiadectwo
ukonczenia szkoty),

b. regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie, podpisany przez uczestnika projektu oraz
opiekuna prawnego,

c. CV wrazz listem motywacyjnym

Dokumenty rekrutacyjne powinny zostac¢ ztozone do siedziby Instytucji Wnioskujgcej najpdzniej
w terminie do dnia:
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dla grupy I N (Vitalis 12 dni - ferie zimowe 2017) - 30.11.2016
II'N (Vitalis 12 dni - ferie zimowe 2018) - 30.11.2017

I N2 ( PIB 30 dni - wakacje 2017) - 31.03.2017

I N2 (Vitalis 30 dni - wakacje 2017) - 31.03.2017

| W (Eurocultura 30 dni - wakacje 2017) - 31.03.2017

Il W (A Rocca 30 dni - wakacje 2017) - 31.03.2017

W przypadku zbyt matej liczby uczestnikéw rekrutacja moze zosta¢ wznowiona w dowolnym

momencie trwania projektu.

a.

Uczestnikiem projektu moze by¢ osoba ktéra:

jest uczniem/ uczennicg Iub absolwentem/ absolwentkg technikum o profilu
gastronomicznym, hotelarskim, turystycznym, fryzjerskim Iub budowlanym 2z terenu
wojewddztwa zachodniopomorskiego, wielkopolskiego lub kujawsko-pomorskiego.

mieszka na terenie wojewoédztwa zachodniopomorskiego, wielkopolskiego lub kujawsko-
pomorskiego (wymagane os$wiadczenie w kwestionariuszu wskazujgce adres zamieszkania);
jest w wieku 16 — 20 lat w momencie ztozenia dokumentdéw rekrutacyjnych;

charakteryzuje sie niskg mobilnoscig zawodowa (wymagane oswiadczenie w kwestionariuszu
rekrutacyjnym);

posiada mate doswiadczenie zawodowe (wymagane os$wiadczenie w kwestionariuszu
rekrutacyjnym);

posiada umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem niemieckim, wtoskim lub angielskim w
stopniu co najmniej podstawowym (ocena z jezyka obcego na ostatnim Swiadectwie
szkolnym)

jest zdeterminowana do odbycia stazu zagranicznego, a takie do uczestnictwa w
przygotowaniu jezykowo-kulturowym (weryfikowane na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej)

Preferowanymi uczestnikami bedg absolwenci pozostajgcy bez zatrudnienia, a takze osoby

zamieszkujgce tereny wiejskie. Osoby te otrzymajg po 10 dodatkowych punktéw za spetnianie

kazdego z wymienionych powyzej kryteriow.

a.

Proces rekrutacyjny obejmuje:

Etap I:

Rozpowszechnienie informacji o projekcie i kryteriach doboru uczestnikéw w PUP, szkofach
zawodowych i CKZ oraz zamieszczenie ich na stronie www Instytucji Wnioskujacej, kolportaz
broszur informacyjnych o projekcie wsrdd ucznidw szkét, na portalach spotecznosciowych,
organizacja spotkan informacyjno-rekrutacyjnych.

Etap Il:

Ztozenie dokumentow rejestracyjnych potwierdzajgcych formalng kwalifikacje do projektu

w terminach wskazanych w pkt. .3 oraz weryfikacja ztozonej dokumentac;ji i ustalenie listy
rankingowe;.

Utworzenie listy rankingowej na podstawie przyznanej punktacji zgodnie z ponizszymi kryteriami
premiujgcymi i zakwalifikowanie do odpowiedniej grupy stazowej.

v
v
v

absolwent pozostajacy bez zatrudnienia - 10 pkt

osoby zamieszkujgce tereny wiejskie - 10 pkt

ocena zachowania (na podstawie swiadectwa szkolnego z zamknietego okresu
szkolnego):

Wzorowe - 10 pkt

bardzo dobre - 8 pkt

dobre - 6 pkt

poprawne - 4 pkt
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10.

11.

12.

nieodpowiednie 0 pkt
naganne 0 pkt

v" ocena z jezyka obcego: niemieckiego (dla wyjezdzajacych do Niemiec), wioskiego (dla

wyjezdzajacych do Wtoch) lub uniwersalnego angielskiego (na podstawie swiadectwa
szkolnego z zamknietego okresu szkolnego):

celujacy - 10 pkt

bardzo dobry - 8 pkt

dobry - 6 pkt

dostateczny - 4 pkt

dopuszczajacy - 2 pkt

niedostateczny - 0 pkt

c. Etaplll:

Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami, podczas ktdrej osoba przeprowadzajaca rekrutacje
potwierdzi determinacje do udziatu w projekcie uczestnika oraz wyjasni blizej szanse i
zagrozenia zwigzane z pobytem za granicg. Wynik rozmowy tak lub nie, decyduje o udziale w
projekcie.

d. EtapIV

Test jezykowy on-line oraz rozmowa przez Skype-okreslenie stopnia umiejetnosci
postugiwania sie jezykiem obcym. Z testu nalezy uzyska¢ wynik 50% plus 1 punktéw oraz
uzyskac pozytywng ocene z rozmowy (moze by¢ tak lub nie), aby by¢ zakwalifikowanym do
udziatu w projekcie.

e. EtapV

Powstanie ostateczna lista rankingowa uwzgledniajgca rozmowe kwalifikacyjng i
test/rozmowe jezykowa. Od tej decyzji stuzy odwotanie do Koordynatora Projektu w ciggu 5
dni roboczych od daty publikacji listy na stronie internetowej Wnioskujacej. Odpowiedz takze
w ciggu 5 dni roboczych.
Ostateczne wyniki rekrutacji zostang opublikowane na stronie internetowej Instytucji
Whnioskujacej oraz na stronach internetowych szkét.
Po pozytywnym zakonczeniu rekrutacji, Uczestnik Projektu wypetnia o$wiadczenie o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych i konsekwencjach rezygnacji z udziatu w Projekcie,
gtéwnie zwigzanych ze zmiang rezerwacji biletéw lotniczych.
Kazdy uczestnik musi wzig¢ udziat we wszystkich rodzajach zajeé przygotowujgcych, objetych
Projektem.
Rodzic/opiekun prawny wypetnia oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udziat
dziecka/podopiecznego w projekcie i pisemnie potwierdza zapoznanie sie z regulaminem udziatu
w projekcie.

IV. Zasady organizacji dziatan przygotowawczych

Zajecia w ramach przygotowania jezykowo-kulturowego (przed wyjazdem 40 godz. zaje¢,
w tym 30 h jezykowych, 10 h kulturowych) organizowane bedg w postaci spotkan grupowych
i/lub za pomocg dostepnych programéw multimedialnych np. poprzez aplikacje Skype. Zajecia
odbywac sie bedg zgodnie ze zindywidualizowanymi potrzebami uczestnikdw. W trakcie wyjazdu
przewidziano 12 h zaje¢ jezykowo-kulturowych roztozonych przez dwa pierwsze tygodnie
trwania mobilnosci.

Uczestnictwo w zajeciach jest obowigzkowe.

Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie majg obowigzek punktualnie i regularnie
uczestniczyé w organizowanych zajeciach.

Kazda nieobecnos¢ na zajeciach przed wyjazdem nalezy usprawiedliwi¢ u prowadzacych zajecia.
Dopuszczalna liczba usprawiedliwionych nieobecnosci na zajeciach nie moze przekroczyé 20%
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gbtu godzin. W przypadku opuszczenia wiecej niz 20 % godzin przewidzianych na dane zajecia
czestnik zostaje skreslony z listy uczestnikdw w projekcie.

W przypadku skreslenia ucznia z listy uczestnikdw kursu, jego miejsce zajmie osoba z listy
rezerwowej. Skreslony z listy uczen zobowigzany jest do zwrotu wszystkich otrzymanych
materiatdw oraz pokrycia dodatkowych kosztéw, jakie poniesie Instytucja Whnioskujgca
w zwigzku z jego rezygnacja.
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V Prawa i obowigzki uczestnika Projektu
azdy uczestnik ma prawo do:
informacji na temat projektu umieszczanych na stronie internetowe] szkoty,
badz przekazywanych bezposrednio uczestnikowi
nieodptatnego udziatu w projekcie,
otrzymania materiatéw i pomocy dydaktycznych do zajeg,
otrzymania certyfikatéw zgodnie z zatozeniami projektu,
. zgtaszania uwag i oceny zaje¢, w ktorych uczestniczy.
czestnik zobowigzuje sie do:
uczestnictwa w zajeciach w ramach przygotowania jezykowo-kulturowego w Polsce (podpis
na liscie obecnosci),
. 100% obecnosci podczas realizacji stazu (dotyczy: punktualnosci w miejscu odbywania
praktyki, realizowania zadan powierzonych podczas stazu, informowania koordynatora
projektu o wszelkich nieprawidtowosciach majgcych wptyw na realizacje stazu i stopien
satysfakcji uczestnika),
przestrzegania zasad bezpieczeistwa w trakcie podrdzy, zasad regulaminu bhp
obowigzujgcego w miejscu odbywania stazu oraz przestrzegania zasad w miejscu
zakwaterowania grupy,
uczestnictwa w zajeciach kulturowo-jezykowych podczas mobilnosci w  kraju,
w ktérym odbywany jest staz
wypetniania w trakcie zaje¢ i po zakoAczeniu stazu, testdw sprawdzajgcych
oraz ankiet ewaluacyjnych,
sporzadzenia raportu koicowego w terminie wyznaczonym przez koordynatora projektu,
aktywnego uczestnictwa w upowszechnianiu rezultatéw projektu.

VI Rezygnacja uczestnika z udziatu w projekcie

Uczestnik ma prawo do rezygnacji w projekcie bez ponoszenia odpowiedzialnosci finansowe;j
w przypadku gdy rezygnacja zostata zgtoszona na pismie do Instytucji Wnioskujgcej w terminie
do 5 dni po zakoriczeniu procesu rekrutacyjnego bez podania przyczyny (w przypadku oséb
niepetnoletnich rezygnacja musi by¢ podpisana przez rodzica/opiekuna prawnego).

Rezygnacja moze réwniez nastgpi¢ w przypadku waznych powoddéw zdrowotnych w terminie
pozniejszym. Rezygnacja musi by¢ ztozona na pismie, do ktérego nalezy dotgczy¢ stosowne
zaswiadczenie (np. zwolnienie lekarskie), w przypadku osdb niepetnoletnich rezygnacja musi
by¢ podpisana przez rodzica/opiekuna prawnego.

W kazdym innym przypadku, dotyczy to gtéwnie rekrutowanych na staze we Wiloszech,
uczestnik musi liczy¢ sie z koniecznos$cig pokrycia kosztéw zwigzanych ze zmiang warunkéw
rezerwacji biletu lotniczego. Wysokos$¢ optaty przy zmianie nazwiska na wystawionym bilecie,
obowigzuje zgodnie z regulaminem linii lotniczych.

W przypadku rezygnacji w trakcie odbywania stazu lub dyscyplinarnego usuniecia uczestnika
stazu jest on zobowigzany do pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Instytucje
Wysytajacg a uznanych za niekwalifikowalne przez Narodowg Agencje Programu Erasmus+.
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VIl Postanowienia koncowe

1. Ogélny nadzér nad przebiegiem rekrutacji i realizacjg projektu oraz rozstrzyganie spraw
nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie nalezy do kompetencji Koordynatora projektu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Oswiadczam, iz zapoznatem/zapoznatam sie z niniejszym Regulaminem i akceptuje jego warunki:

Miejscowos¢, data Podpis uczestnika

czytelny podpis ojca, matki lub prawnego opiekuna



